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REGLAMENTO DEL PROCESO DE ADMISION DE NUEVOS ESTUDIANTES
DE LA INSTITUCION EDUCATIVA PRIVADA “SAN MARTIN DE PORRES”

1 INTRODUCCION

La Institucion Educativa Privada “San Martin de Porres” de la ciudad de Reque, como
parte de las obras de la Congregacién “Hermanas Dominicas de la Inmaculada
Concepcidn” se encuentra haciendo camino para brindar el servicio educativo a través
del disefio sistematico de la pedagogia de Luz y Verdad.
El compromiso de los padres de familia es asumir plenamente el proyecto educativo y
la formacién integral de nifios y nifias desde los valores de la religién.
Nuestra Institucién Educativa apertura el PROCESO DE ADMISION DE NUEVOS
ESTUDIANTES para cobertura de las vacantes para el afio escolar 2023.
Es por ello que establecemos las pautas que permitan una correcta valoracién de los
criterios que garantice el ingreso como alumnos de la Institucidn, a los estudiantes que
alcancen una vacante.
En esta Admision los postulantes y sus padres de familia pasaran por las diferentes
etapas del proceso, desde su constitucién y sus caracteristicas familiares que permitan
suponer que, con el ejemplo y preocupacion en el seno familiar, coadyuvaran la tarea
cognitiva y formativa de la Institucion Educativa.
En ese sentido, el ingreso de nuevos estudiantes supone al mismo tiempo la integracién
de su entorno familiar a la Institucion.
2 BASES LEGALES

- Constitucion Politica del Peru

- Ley 28044 General de Educacion.

- Ley 23211 Acuerdo Internacional Iglesia Catélica Estado Peruano

- Ley 26549 de Centros Educativos Privados

- DS N° 09-2006-ED Reglamento de Reglamento de las Instituciones Privadas de

Educacidn Basica y Educacién Técnico — Productiva
- D.S. N° 005-2021-MINEDU
- R.M.N°447-2020-MINEDU—-Norma Técnica para matricula y Traslados
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- R.M.N°432-2020-MINEDU Norma que regula el registro de la trayectoria educativa
del estudiante de Educacién Basica a través de SIAGIE
- RVMIN2094-2020-MINEDU Norma que regula la evaluacién de las competencias de

los estudiantes de la Educacion Basica.

CAPITULO |
GENERALIDADES
Art. 01.- LA INSTITUCION EDUCATIVA PRIVADA “SAN MARTIN DE PORRES” es promovida
por la CONGREGACION DE HERMANAS DOMINICAS DE LA INMACULADA CONCEPCION y
oferta servicios educacionales en los niveles de INICIAL y PRIMARIA de EDUCACION
BASICA REGULAR.
Art. 02.- Su local escolar se encuentra ubicado en la calle Prolongacion Real N° 102, en

el distrito de Reque, de la provincia de Chiclayo, departamento de Lambayeque.

CAPITULO I
PRINCIPIOS AXIOLOGICOS Y VALORES FUNDAMENTALES

Art. 03.- Nuestro servicio educativo, busca apoyar a las familias en la formacidn de las
personas que vivan con esperanza y gozo su compromiso de cristianos catdlicos,
asumiendo opciones, virtudes, actitudes y comportamientos a la luz del evangelio, para
el servicio del bien comun.

Art. 04.- Nuestra Institucion como escuela catdélica es un espacio de evangelizacién, el
cual orienta sus esfuerzos a la formacion de la persona en su dimensién humano-
cristiana. En esa dimension, el personal que labora en la Institucién Educativa, los
estudiantes y padres de familia son testimonio y ejemplo de vida de los valores

fundamentales que sustentan este servicio.

CAPITULO Il
EXIGENCIA ACADEMICA Y DEL COMPORTAMIENTO

Art. 05.- Los padres de familia que tienen interés que sus hijos pertenezcan a esta
Institucion Educativa, deben conocer que esta es una Institucién que exige a sus

estudiantes un comportamiento acorde con su condicion de escolar, desde su
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presentacion personal hasta su interrelacién con sus superiores, sus pares y el medio en

el que se desenvuelve.

CAPITULO IV
DEL PROCESO DE ADMISION DE NUEVOS ESTUDIANTES

Art. 06.- Las acciones a llevar a cabo en el Proceso de Admisidn se dan con el fin de
realizar una adecuada selecciéon de los futuros estudiantes a nuestra Institucidn
Educativa. El proceso de admisidn 2023 estara a cargo de una Comisién designada por
la Direccién de la Institucidn, la que se encargara de determinar los criterios para las
entrevistas a las que se someteran los postulantes y sus respectivos padres de familia.
Art. 07.- Las etapas del Proceso de Admisidn se realizaran en los dias y horas que sefiale
la Comision, la informacién sera remitida a través del correo a todos los postulantes
inscritos.
Art. 08.- La inasistencia y/o impuntualidad de los postulantes y padres de familia a las
entrevistas, no le permitird seguir participando en el Proceso de Admisidon — 2023, sin
derecho a reclamo alguno.
Art. 09.- Durante el tiempo de desarrollo de las entrevistas, los padres de familia y los
postulantes deberdan mostrar un comportamiento acorde a la Instituciéon Educativa.
Cualquier falta o infraccion cometida por los padres de familia o los postulantes, sera
registrado en acta y dara lugar a la anulacién de la postulacién. Asi como también la
informacion, que brinda en las entrevistas debe ser veridica y corresponder a la realidad,
en caso de omitir datos o falsearlos, la postulacién estara anulada, sin opcién a reclamo
alguno.
Art. 10.- Los instrumentos del Proceso de Admisidn y sus resultados, constituyen
informacién confidencial de la I.LE.P. San Martin de Porres; no estando obligados a
brindar esa informacidn, ni otorgar constancias, certificaciones ni copias de las
entrevistas
Art. 11.- Son objetivos del Proceso de Admisidn:

a) Informar a los padres de familia y/o apoderados interesados en que sus hijos

pertenezcan a nuestra Institucion Educativa, sobre la axiologia, paradigmas,

caracteristicas y condiciones de la educacién y formacién que brindamos.
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b) Dar a conocer oportunamente el cronograma de opciones para postular.

c) Inscribir a los alumnos postulantes cuyos padres lo soliciten y cumplan con los
requisitos para acceder a la institucion.

Art. 12.- En el caso que la Institucidén Educativa tenga un mayor nimero de postulantes
que vacantes, podra hacer uso de los siguientes criterios de priorizacién para la seleccién
de las familias a admitir:

a) Contar con hermanos en la misma institucién, y que los padres hayan
demostrado responsabilidad y participacion en la educacién de sus hijos(as).

b) Estudiantes con discapacidad leve o moderada en cada aula.

c) Hijos (as) de exalumnos (as).

d) La identificacion de la familia con el proyecto educativo.

e) El comportamiento de los padres acorde con las normas y compromisos
institucionales.

Art. 13.- El proceso de Admision consta de las siguientes etapas:

a) INSCRIPCION. - Los padres de familia registran la informacion a través de los
formatos en nuestra pagina web y Fan Page de Facebook, la Instituciéon Educativa
brindara luego de ello la mayor y mas clara informacidn del proceso de Admisién,
asi como las caracteristicas y condiciones del servicio educativo (en la modalidad
presencial y/o virtual) absolviendo todas las dudas que tenga el padre de familia.

b) ENVIO DE EXPEDIENTE: Los padres de familia enviardn los documentos
respectivos que cumplan con los requisitos establecidos en el presente
Reglamento, la Institucidon Educativa revisara el expediente enviado.

c) REVISION DE DOCUMENTOS: la Institucién Educativa procedera a la revisiéon de
los mismos, constatando si cumplen de manera satisfactoria con lo establecido,
en caso no cumplieran se otorgard 02 dias para subsanar y cumplir con el
requerimiento, en caso no subsane se cancelard el proceso de admisién. Luego
de la recepcidn y revisidon del expediente del proceso de ingreso, se enviara al
correo electrénico de los padres de familia o apoderado responsable de Ia
postulante, la fecha de programacion de las entrevistas correspondientes a

seguir en el Proceso de Admision.
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d) ENTREVISTA FAMILIAR: El drea de psicologia sostendrd una reunidn con la familia
del postulante, y de igual manera se llevara a cabo una reunién con la Directora
de la Institucién Educativa.

e) COMUNICACION DE RESULTADOS: La Institucién Educativa se comunica con los
padres de familia de los postulantes a los correos electrdnicos, registrados en la
ficha del postulante, con expresa indicacion del resultado del proceso vy
guardando la confidencialidad de quienes no alcanzaron vacante.

* En el caso de los postulantes a los Niveles de Inicial y Primaria, se realizard una
evaluacion diagndstica al inicio del Afio Escolar 2023.
Art. 14.- Para postular y matricularse en cualquiera de los niveles, los postulantes

deberan contar con las edades respectivas cumplidas al 31 de marzo.

CAPITULO V
REQUISITOS Y DOCUMENTOS

Art. 15.- Son requisitos para Inscribirse en el Proceso de Admisién:
a) Solicitud del Padre de Familia
b) Declaracién Jurada
¢) Informe Econdmico de la Familia
Las fichas deberan ser firmadas por ambos padres y adjuntar los siguientes documentos
(escaneados):
a) Copia del DNI del postulante.
b) Copia del DNI del papd y DNI de la Mama.
c) Ficha SIAGIE del postulante. (*)
d) Constancia de No Adeudo a la fecha.
e) Ultimo informe académico bimestral 2022. (*)

(*) Solo los enviaran los postulantes a 04 Afios en adelante.
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COSTO EDUCATIVO

ANEXOS

ADMISION 2023

NUEVOS ESTUDIANTES

Todo derecho o cuota a realizar serd mediante depdsito en la cuenta corriente N° 110-

01-2589260 CAJA PIURA a nombre de I.E.P. SAN MARTIN DE PORRES.

CUOTA DE INGRESO

Para el afio escolar 2022 exoneraremos del pago de derecho de Cuota de Ingreso a todo

postulante admitido.

MATRICULA Y PENSIONES DE ENSENANZA

La matricula y pensiones previstas para el afio 2023 seglun la modalidad, seran las

siguientes:
INICIAL PRIMARIA
MATRICULA PENSIONES MATRICULA PENSIONES
MODALIDAD
S/ 230.00 S/ 230.00 S/ 240.00 S/ 240.00
PRESENCIAL

3 La Institucion Educativa ofrece el servicio educativo presencial para el afio lectivo

2023.

4  El pago de matricula sera realizado concluido el Proceso de Admision.

5 Durante el afio se cobraran 10 (diez) cuotas de pensiones de ensefanza las cuales

vencen el Ultimo dia de cada mes, con excepcion del mes de diciembre.

MES FECHA DE PENSION VENCIDA PARA
VENCIMIENTO EXIGIR SU COBRO

1ra Cuota - Marzo 31/03/2023 01/04/2023
2da Cuota - Abril 30/04/2023 02/05/2023
3ra Cuota - Mayo 31/05/2023 01/06/2023
4ta Cuota - Junio 30/06/2023 01/07/2023
5ta Cuota - Julio 31/07/2023 01/08/2023
6ta Cuota - Agosto 31/08/2023 01/09/2023
7ma Cuota - Setiembre 30/09/2023 01/10/2023
8va Cuota - Octubre 31/10/2023 02/11/2023
9na Cuota - Noviembre 30/11/2023 01/12/2023
10ma Cuota - Diciembre 22/12/2023 23/12/2023
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